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Учебно-методический инструктаж педагогов дополнительного образования ЦРТД и Ю.
Тема: «Учебная программа – основной элемент организации образовательного процесса».

Функция           - обучающая.

Задача               - провести анализ реализуемых в  ЦРТД и Ю                       

                             образовательных программ с учетом их                

                             Результативности и востребованности.

Форма 

проведения      - учебно-методический инструктаж

                            с выходом на места.

Прогнозируемый

результат         - привести образовательные программы 

                            в соответствие с требованиями к их

                            содержанию и оформлению.    

                                                      Разработано: методистом

                                                                             Кадниковой С.В.

     Создание программы – процесс творческий и сложный, требующий специальной подготовки и кропотливой работы. Программа педагога выступает наглядным показателем его профессионального мастерства. 

     Приступая к работе, важно все продумать, учесть свои силы, готовность изложить свои мысли на бумаге и реализовать программу на практике, достичь заданных результатов.

     Можно использовать следующий алгоритм:

1. Определение вида проектируемой программы (образовательная область, предмет).

2. Установление цели, ради которой вводится новая программа.

3. Выявление задач, позволяющих реализовать установленную цель.

4. Определение элементов содержания, необходимых для новой программы.

5. Определение знаний, умений и навыков, которыми должны овладеть дети.

6. Определение средств, методов и форм обучения. 

7. Составление списка необходимой литературы.

     Начиная работу над программой, педагог должен ответить на следующие вопросы:

· в чем смысл программы?

· в чем новизна и оригинальность?

· соответствует ли авторский идеал реальным запросам?

· каким будет результат реализации программы?

· есть ли необходимость в такой программе в конкретном учреждении?

     Название программы – ее визитная карточка. Оно должно быть коротким, емким, привлекательным, а главное отражающим содержание программы.

     Объем программы не должен превышать  10 – 15 страниц. Громоздкость программы отнюдь не является показателем ее высокого качества.

     Обычно структура программы отражает следующие сведения:

1. Пояснительная записка имеет следующие составные части:

1. Состав учащихся. Для каких категорий детей предназначена данная программа (возраст, психолого-педагогические особенности)? Должны ли дети, обучающиеся по данной программе, обладать определенными способностями; сформированными интересами? Могут ли по этой программе обучаться новички или же она предназначена для тех, кто уже получил дополнительное образование по данному направлению? Форма занятий (индивидуальные, групповые, разновозрастные). Количество обучающихся (в группе, по годам обучения), если меньше 15 человек – обосновать ( можно со ссылкой на Постановление №27 от 03.04.2003г., г.Москва «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»). Количество занятий и учебных часов в неделю, за год.

2. Вводная характеристика предмета раскрывает предшествующий опыт преподавания дисциплины. Отражает связь программы с уже существующими по данному направлению, а также ее особенность и новизну, актуальность, проблематику, значение вида деятельности в жизни детей. Занимает не более 1,5 – 2 печатных страниц.

3. Цели и задачи программы. В программе должна быть представлена убедительная картина стоящих проблем. По сути, программа и есть конкретное описание пути решения какой-либо проблемы. Если отсутствует проблема, то невозможно предлагать проблему. Наиболее острые проблемы дополнительного образования:

· повышение занятости детей в свободное время;

· организация полноценного досуга;

· развитие определенных качеств личности;

· поддержка и развитие талантов;

· адаптация в обществе детей с определенными особенностями;

· физическое развитие и оздоровление детей;

· ранняя профессиональная ориентация и т.п.

Разрабатывая программу, педагог предлагает свое видение достижения целей.

Необходимо помнить, что основной проблемой должна быть образовательная (воспитание – развитие – обучение), а не социальная, медицинская, экономическая, юридическая и т.д.(это вторично).

     При формировании задач рекомендуется воспользоваться следующей классификацией:

· познавательная ( развитие познавательного интереса, включенность в познавательную деятельность);

· развивающая (развитие личностного самообразования: активности, самостоятельности, общения);

· мотивационная (создание комфортной обстановки, атмосферы доброжелательности, сотрудничества, включения в активную деятельность, ситуацию успеха);

· социально-педагогическая (формирование общественной активности, реализация в социуме и др.);

· обучающая (формирование социальных знаний, умений, удовлетворение образовательных потребностей);

· эстетическая (аккуратность, опрятность, культура поведения, умение ценить красоту и др.);

· оздоровительная (формирование здорового образа жизни).

Количество задач, соответствующих содержанию и методам предлагаемой деятельности, диктуется необходимостью для осуществления задуманного.

     Формулировка задач должна быть четкой и краткой, включать ключевое слово (оказать, отработать, освоить, организовать и т.п.п).

4. Прогнозируемый результат.

Что является основным образовательным результатом обучения – развитие определенных способностей? Формирование навыков и умений? Усвоение знаний? Каких именно? Формированию каких ценностных ориентаций, отношений и качеств личности может способствовать обучение по данной программе? Улучшение показателей адаптации в обществе? Наглядное проявление – участие в выставках, концертах, публикациях и др.?

2. Учебно-тематический план.

Раскрывает технологию изучения программы, определяет последовательность тем и количество часов на каждую из них. Распределяются по разделам, темам в пределах установленного времени. Тематический план оформляется ввиде таблицы

	   № п\п
	Разделы и темы (этапы образовательного процесса)
	Количество часов

	
	
	всего
	теория
	практика


     Если программа рассчитана более чем на год обучения, то тематический план составляется на каждый год.

      При нагрузке 4 часа в неделю – в год 144 часа; 6 часов в  неделю                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          в год 216 часов.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

3. Содержание программы.

Программа делится на разделы, темы (этапы образовательного процесса) в порядке тематического плана. В зависимости от профиля учебной программы в содержании отдельного раздела, темы могут быть отражены:

а) основные сведения, общие понятия, закономерности, теории, правила, изучаемые учащимися; формируемые умения и навыки;

б) проблемные вопросы теоретического характера; виды задач, упражнений, заданий;

в) элементы познавательной деятельности.

Кратко подразделяется на теорию и практику. 

По окончании каждого раздела должны быть определены основные знания и умения (дети должны знать, должны уметь…).

4. Методическое обеспечение программы.

Предлагаем оформить в виде таблицы     

	№ п\п


	Разделы и темы

(этапы образовательного процесса)
	Основные формы занятий
	Методы
	Оснащение занятий
	Форма подведения итогов


Заполняется в соответствии с учебно-тематическим планом.

Основные формы занятий: групповые, практические, индивидуальные, парные, коллективные, тренинги, разновозрастные.

Методы: лекции, беседы, встречи, дискуссии, экскурсии, практикум, исследовательский, рассказ.

Оснащение занятия: материалы и инструменты, оборудование, помещение, дидактические, методические материалы.

Формы подведения итогов: собеседование, зачет, вопросник по программе, реферат, защита работы, выполнение нормативов, контрольные упражнения, участие в конкурсах, выставках, выступления на концертах, соревнованиях, КВН, викторины, открытые занятия, диспуты, ролевые игры, экзамен. 

     Возможно подведение итогов по окончании раздела, учебного года.

     Кроме того , можно продумать варианты сертификации программы – свидетельство, диплом, удостоверение 

по окончании курса.

5. Список литературы для педагогов.

Желательно выделить основную и дополнительную литературу.

Список литературы составляется в алфавитном порядке по фамилии автора. Должно быть не менее 10 источников информации.

6. Список литературы для детей.
7. Экспертиза учебной программы (рецензия).

Процедуре экспертизы подвергаются модифицированные, экспериментальные, авторские программы (все, кроме типовых). В экспертизе участвуют методисты предметной области, к которой относится программа, члены консультативных советов, психологи, социальные педагоги. Не менее двух экспертов: один внутренний, один внешний (с более высокой категорией, чем автор программы). Экспертиза проводится  на основе изучения текста программы, данных психолого-педагогической диагностики развития детей, обучающихся по программе, анализа достижений учащихся. Оценки данных опросов, фиксирующих уровень обучения по программе.

     В приложение к программе могут быть включены правила по технике безопасности, нормативы зачетов, справочные таблицы, тесты и т.п.

Для подготовки и проведения учебно-методического инструктажа использовалась следующая литература:

1. Буйлова Л.Н., Кочнева С.В. Организация методической службы учреждений дополнительного образования детей: Учебно-методическое пособие. – М.: Гуманит. Изд. Центр ВЛАДОС, 2001. – 160 с. – (Воспитание и дополнительное образование детей).

2. Группа авторов. Программы для внешкольных учреждений и общеобразовательных школ. Культура быта. Москва. Просвещение. 1986.

3. Лебедев О.Е. Дополнительное образование детей: учебное пособие для студентов высших учебных заведений – М.: Гуманит. Изд. Центр ВЛАДОС, 2000. – 256с.

4. Главный государственный санитарнвй врач Российской Федерации. Постановление № 27 от 03.04.2003г. «о введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03.

